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1. TUJUAN:

1.1. Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme pelaksanaan kegiatan dalam proses mengajukan keberatan terhadap hasil yudisium atau layanan pembimbingan Tugas Akhir di lingkungan Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro.
1.2. Prosedur ini untuk menjamin bahwa pelaksanaan kegiatan permohonan Surat Keterangan Lulus Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015.
2. RUANG LINGKUP:

Prosedur ini berlaku pada Lingkungan Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro.
3. ISTILAH & DEFINISI:

3.1. Program Studi adalah Pimpinan Program Studi Teknik Geologi, yaitu Ketua Program Studi dan Sekretaris Program Studi
3.2. Staf Pengajaran Program Studi adalah seorang staf administrasi Program Studi yang bertugas untuk mengatur dan menyiapkan ruang kuliah dan sarana pendukungnya. 

3.3. Dosen wali adalah dosen yang diangkat oleh Dekan atas usul Ketua Program Studi dan diserahi tugas membimbing mahasiswa dengan tujuan membentuk mahasiswa menyelesaikan studi dengan cepat dan efisien sesuai dengan kondisi dan potensi individual dari masing-masing mahasiswa.

4. REFERENSI / RUJUKAN

5. STANDAR MUTU

6. PIHAK TERKAIT

6.1. Dosen Wali

6.2. Mahasiswa

6.3. Staf Pengajaran 

6.4. Dosen/Pembimbing TA dan /Koordinator TA

6.5. PP, KEPMEN, dll

7. DOKUMEN TERKAIT
8. MEKANISME / ALUR PROSEDUR
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	SURAT PERMOHONAN

	
	KEBERATAN NILAI MATA KULIAH ATAU 

NILAI TUGAS AKHIR

	Kepada Yth. Ketua Program Studi ……………….
Fakultas Teknik – Uniiversitas Diponegoro

Di tempat

Saya yang bertandatangan di bawah ini :

Nama                               :

NIM                                  :

Mengajukan keberatan atas (nilai mata kuliah  /  nilai tugas akhir *) ,  sebagai berikut :

Mata Kuliah :

	No.
	Nama Mata Kuliah
	Kode
	SKS
	Keterangan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Atas perhatiannya, saya ucapkan terima kasih.

                                                                                     Semarang,               

                                                                                                                    Mahasiswa & NIM


CONTOH FORMULIR KEPUTUSAN :
	                 

                 
	SURAT KEPUTUSAN

	
	IJIN TIDAK MENGIKUTI UJIAN TENGAH SEMESTER / UJIAN AKHIR SEMESTER

	Berdasarkan rapat verifikasi pada,

Hari



:

Tanggal

                                 :

Jam



:

Maka diputuskan bahwa  (disetujuti/tidak setujui) ijin yang diajukan mahasiswa 

Nama                                                      :
NIM                                                         :
Sehingga ada/tidak ada perubahan nilai mata kuliah/Pembimbing TA mahasiswa yang bersangkutan sesuai tabel berikut
Mata Kuliah :

	No.
	Nama Mata Kuliah dan Kode
	SKS
	Nilai lama
	Nilai Baru 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                                                                                     Semarang,               
     Dosen Wali                 Dosen Mata Kuliah / Koordinator TA                             Ketua/Sekretaris Program Studi



DEPARTEMEN / FAK. TEKNIK





UNIVERSITAS DIPONEGORO





DEPARTEMEN / FAK. TEKNIK





UNIVERSITAS DIPONEGORO








	No. Dokumen
	:
	SOP/FT/AKD/xxx
	No. Revisi
	:
	00

	Tanggal Terbit
	:
	
	Halaman
	:
	1 dari 8

	PERINGATAN

Dokumen ini adalah milik Fakultas Teknik Universitas Diponegoro 

dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan

 tanpa seijin Dekan


	Alamat: Jl. Prof. Soedarto, SH,Tembalang,Semarang, Jawa Tengah, Indonesia,50275
Telp: (024) 7460053; Fax: (024) 7460055
Email: teknik@undip.ac.id ; Website: http://ft.undip.ac.id/



