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1. TUJUAN:

1.1 Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme pengambilan keputusan.
1.2 Prosedur ini untuk menjamin bahwa pengambilan keputusan di Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015 klausul ... 
1.3 SOP ini dimaksudkan untuk dimaksudkan untuk memberikan panduan dalam mekanisme pengambilan keputusan dalam rapat Program Studi Teknik Geologi untuk menyelesaikan suatu permasalahan.
2. RUANG LINGKUP:

2.1 SOP ini mencakup pedoman pengambilan keputusan dalam rapat Program Studi di Program Studi Teknik Geologi.
3. ISTILAH & DEFINISI:

3.1 Pengelola Program Studi adalah dosen yang dipilih untuk menjadi Kepala Program Studi dan Sekretaris Program Studi yang bertugas mengelola kelembagaan Program Studi Teknik Geologi.

4. REFERENSI / RUJUKAN

5. PIHAK TERKAIT

5.1 Laboratorium di Program Studi Teknik Geologi (LAB)

5.2 Pengelola Program Studi (PPS)

5.3 Dosen (DS)

6. DOKUMEN TERKAIT
7. MEKANISME / ALUR PROSEDUR

Diagram Alir
Manual Prosedur Pengambilan Keputusan
	No
	Kegiatan
	Pihak yang Terkait
	Waktu
	Dokumen

	
	
	LAB
	PD
	DS
	
	

	1
	Usulan dari Ketua Laboratorium atau Ketua Unit Layanan terkait suatu permasalahan.
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	2
	Pengajuan permohonan putusan kasus.
	
	
	
	
	

	3
	Inventarisasi agenda rapat jurusan.
	
	
	
	
	

	4
	Penyampaian Undangan Resmi.
	
	
	
	
	

	5
	Pelaksanaan Rapat.
	
	
	
	
	

	6
	Verifikasi daftar hadir.
	
	
	
	
	

	7
	Apabila memenuhi kuorum dilanjutkan dengan pemaparan agenda rapat.
	
	
	
	
	

	8
	Apabila tidak maka diidentifikasi dari jumlah yang datang apakah dapat merepresentasikan tiap Lab/Unit Layanan.

Apabila tidak representatif, maka ditunda dan kembali menyusun agenda rapat jurusan.
	
	
	
	
	

	9
	Apabila sudah mencukupi, maka dilakukan Rapat Jurusan untuk pengambilan keputusan.
	
	
	
	
	

	11
	Tawaran tambahan waktu.
	
	
	
	
	

	12
	Pengambilan keputusan.
	
	
	
	
	

	13
	Tanggapan peserta.
	
	
	
	
	

	14
	Pembacaan keputusan.
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