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1. TUJUAN:

1.1 Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme pendukung penulisan akademis.
1.2 Prosedur ini untuk menjamin bahwa pendukung penulisan akademis di Departemen Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015 klausul ... 
1.3 SOP ini dimaksudkan untuk memberikan panduan dalam pelaksanaan kegiatan pelatihan penulisan akademis kepada mahasiswa sebagai salah satu bentuk dukungan akademik kepada mahasiswa Departemen Teknik Geologi.
2. RUANG LINGKUP:

2.1 SOP ini mencakup pedoman dalam pemberian pelatihan untuk meningkatkan kemudahbacaan karya tulis mahasiswa.
3. ISTILAH & DEFINISI:

3.1 Mahasiswa yang dimaksud adalah mahasiswa yang meminta untuk diberi pelatihan penulisan akademis.

3.2 Tim pelatihan penulisan akademis adalah sejumlah dosen yang ditunjuk untuk membimbing dan melatih mahasiswa untuk meningkatkan kemampuan mereka dalam menulis akademis.

4. REFERENSI / RUJUKAN

5. PIHAK TERKAIT

5.1 Mahasiswa (MS)

5.2 Pengelola Departemen (PD)

5.3 Tim Pelatihan Penulisan Akademis (TPPA)

6. DOKUMEN TERKAIT
7. MEKANISME / ALUR PROSEDUR

Diagram Alir
Manual Prosedur Pendukung Penulisan Akademis
	No
	Kegiatan
	Pihak yang Terkait
	Waktu
	Dokumen

	
	
	MS
	PD
	TPPA
	
	

	1
	Permintaan dari mahasiswa (minimal 10 orang).
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	2
	Apabila belum mencukupi kuota minimal, maka ditunda.
	
	
	
	
	

	3
	Apabila sudah mencukupi kuota minimal maka dilanjutkan dengan pembentukan tim pelatihan penulisan akademis (TPPA) yang disepakati dalam Rapat Departemen dan disahkan melalui SK Dekan.
	
	
	
	
	

	4
	Penyusunan kurikulum penulisan akademis oleh TPPA.
	
	
	
	
	

	5
	Pelaksanaan pelatihan oleh TPPA.
	
	
	
	
	

	6
	Penilaian kemajuan dan hasil pelatihan oleh TPPA.
	
	
	
	
	

	7
	Pengumuman hasil.
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	PERINGATAN

Dokumen ini adalah milik Fakultas Teknik Universitas Diponegoro 

dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan

 tanpa seijin Dekan
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