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1. TUJUAN:

1.1 Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme kegiatan kerjasama eksternal.
1.2 Prosedur ini untuk menjamin bahwa kegiatan kerjasama eksternal di Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015 klausul ... 

1.3 SOP ini dimaksudkan untuk memberikan panduan dalam mekanisme penyusunan kerjasama antara Program Studi Teknik Geologi dengan pihak luar dalam bidang akademik.
2. RUANG LINGKUP:

2.1 SOP ini mencakup pedoman dalam penyusunan kerjasama dengan instansi di lain dalam kegiatan akademik.
3. ISTILAH & DEFINISI:

3.1 Pengelola Program Studi adalah dosen yang dipilih untuk menjadi Kaprodi dan Sekprodi yang bertugas mengelola kelembagaan Program Studi Teknik Geologi.

3.2 Mitra kerjasama adalah institusi atau lembaga yang berkaitan dengan bidang perencanaan wilayah dan kota.

4. REFERENSI / RUJUKAN

5. PIHAK TERKAIT

5.1 Pengelola Program Studi (PPS)

5.2 Laboratorium di Program Studi Teknik Geologi (LAB)

5.3 Mitra Kerjasama (MK)

6. DOKUMEN TERKAIT
7. MEKANISME / ALUR PROSEDUR

Diagram Alir
Manual Prosedur Kerjasama Eksternal
	No
	Kegiatan
	Pihak yang Terkait
	Waktu
	Dokumen

	
	
	LAB
	PPS
	MK
	
	

	1
	Penggalian ide-ide kerjasama dikaitkan dengan kebutuhan pengembangan Program Studi Teknik Geologi.
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	2
	Identifikasi potensi-potensi kerjasama baik secara internal melalui rapat-rapat, maupun secara eksternal dengan pendataan relasi Program Studi Teknik Geologi.
	
	
	
	
	

	3
	Penyusunan prioritas potensi obyek,instansi,lembaga dan mempertimbangkan peluang yang memungkinkan untuk diakukan kerjasama.
	
	
	
	
	

	4
	Penyusunan Proposal oleh masing2 Laboratorium berdasarkan perkiraan masalah dan perkiraan kebutuhan instansi calon mitra kerjasama.


	
	
	
	
	

	5
	Kontak relasi instansi untuk menanyakan kebutuhan proposal obyek kerjasama, oleh masing-masing Lab atau oleh insan Program Studi Teknik Geologi yang memiliki relasi.


	
	
	
	
	

	6
	Seluruh proposal dan informasi potensi mitra kerjasama dikoordinasikan dengan Program Studi agar supaya tidak saling tumpang tindih.
	
	
	
	
	

	7
	Konsep proposal dan kerjasaama dipilihkan lembaga pengelola kerjasama yang sesuai baik di Program Studi, Fakultas, Universitas atau model kerjasama lintas Program Studi, lintas Fakultas atau lintas Instansi.
	
	
	
	
	

	8
	Pemasaran proposal, pendekatan, penawaran kerjasama dengan calon mitra oleh Tim Pemasaran yang dibentuk Program Studi atau oleh Ka/Sek Dep, Ka Lab, anggota Lab, atau pemilik relasi.
	
	
	
	
	

	9
	Bila proposal kerjasama diterima calon mitra kerjasama
	
	
	
	
	

	10
	Dibentuk penanggung jawab di masing-masing unit pengelola/Lab.
	
	
	
	
	

	11
	Kerjasama siap dilaksanakan.
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