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1. TUJUAN:

1.1 Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme pedoman & kebijakan standar nilai kuliah.
1.2 Prosedur ini untuk menjamin bahwa pedoman & kebijakan standar nilai kuliah di Departemen Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015 klausul ... 

1.3 SOP ini dimaksudkan untuk memberikan panduan kepada Dosen dalam memberikan Standar Nilai Kuliah.
2. RUANG LINGKUP:

2.1 SOP ini mencakup pedoman dan kebijakan standar pemberian nilai kuliah oleh Dosen di Departemen Teknik Geologi.
3. ISTILAH & DEFINISI:

3.1 Dosen pengampu mata kuliah adalah dosen-dosen yang tergabung dalam tim pengajar suatu mata kuliah tertentu.

3.2 Tenaga akademik bidang pendidikan adalah tenaga administrasi yang bertugas merekap nilai kuliah dan memasukkannya dalam sistem online.

4. REFERENSI / RUJUKAN
5. PIHAK TERKAIT

5.1 Ma Dosen (DS)

5.2 Tenaga administrasi bidang pendidikan (ADM)
6. DOKUMEN TERKAIT
7. MEKANISME / ALUR PROSEDUR

Diagram Alir
Manual Prosedur Pedoman & Kebijakan Standar Nilai Kuliah
	No
	Kegiatan
	Pihak yang Terkait
	Waktu
	Dokumen

	
	
	DS
	ADM
	
	

	1
	Komponen penilaian mata kuliah.
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	2
	Pengolahan Nilai.

(Persentase sesuai dalam kontrak kuliah)
	
	
	
	

	3
	Penyerahan Nilai ke Tata Usaha.
	
	
	
	

	4
	Evaluasi waktu penyerahan.
	
	
	
	

	5
	Apabila melebihi batas waktu maka Nilai seluruh mahasiswa B.
	
	
	
	

	6
	Apabila tepat waktu, dilanjutkan dengan Yudisium Nilai.
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