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1. TUJUAN
1.1 Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat oleh dosen.
1.2 Prosedur ini untuk menjamin bahwa pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat oleh dosen di Departemen Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015 klausul ... 
1.3 SOP ini dimaksudkan untuk memberikan panduan bagi Dosen dalam proses Pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat.
2. RUANG LINGKUP:

2.1 SOP ini mencakup tata cara Pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat oleh Dosen.
3. ISTILAH & DEFINISI:

3.1 Tri Dharma Perguruan Tinggi merupakan tiga pilar dasar pola pikir yang menjadi kewajiban civitas akademik di suatu perguruan tinggi, terdiri atas Pendidikan, Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat.

4. REFERENSI / RUJUKAN

5. PIHAK TERKAIT

5.1 M Pengelola Departemen (PD)

5.2 Staf Administrasi Bidang Keuangan(ADM)

5.3 Dosen (DS)

5.4 Fakultas (FT)

6. DOKUMEN TERKAIT
7. MEKANISME / ALUR PROSEDUR

Diagram Alir
Manual Prosedur Pengajuan Diagram Alir
Manual Prosedur Pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat oleh Dosen
	No
	Kegiatan
	Pihak yang Terkait
	Waktu
	Dokumen

	
	
	PD
	ADM
	DS
	FT
	
	

	1
	Pengelola Departemen menyusun Juklak sesuai ketentuan dari Fakultas.
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	Juklak PkM

	2
	Pengelola Departemen menyampaikan informasi tentang peluang pengajuan proposal kegiatan pengabdian kepada masyarakat ke setiap laboratorium riset.
	
	
	
	
	
	Surat Edaran

	3
	Pengumpulan proposal kegiatan pengabdian kepada masyarakat dari Dosen.
	
	
	
	
	
	Proposal PkM

	4
	Proses seleksi proposal kegiatan pengabdian kepada masyarakat oleh Tim yang ditunjuk oleh Pengelola Departemen.
	
	
	
	
	
	

	5
	Staf administrasi menyerahkan usulan proposal kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang lolos seleksi ke fakultas.
	
	
	
	
	
	

	6
	Penerbitan Surat Keputusan (SK).
	
	
	
	
	
	SK Rektor

	7
	Pencairan anggaran termin I (pertama).
	
	
	
	
	
	

	8
	Pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat oleh Dosen.
	
	
	
	
	
	

	9
	Pelaporan dan publikasi hasil pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat.
	
	
	
	
	
	Laporan Kegiatan PkM

	10
	Pencairan anggaran termin II (kedua)/terakhir.
	
	
	
	
	
	


Mulai





Sesuai?





A





A





Selesai








	No. Dokumen
	:
	SOP/FT/AKD/xxx
	No./Tanggal Revisi
	:
	00/..

	Tanggal Terbit
	:
	
	Halaman
	:
	1 dari 5

	PERINGATAN

Dokumen ini adalah milik Fakultas Teknik Universitas Diponegoro 

dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan

 tanpa seijin Dekan


	Alamat: Jl. Prof. Soedarto, SH,Tembalang,Semarang, Jawa Tengah, Indonesia,50275
Telp: (024) 7460053; Fax: (024) 7460055
Email: teknik@undip.ac.id ; Website: http://ft.undip.ac.id/



