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1. 

1. TUJUAN:
1.1 Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme kegiatan review dan uji kesahihan soal ujian.
1.2 Prosedur ini untuk menjamin bahwa kegiatan review dan uji kesahihan soal ujian di Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015 
1.3 Manual ini dimaksudkan untuk memberikan panduan kepada Dosen dalam melaksanakan proses Review dan Uji Kesahihan Soal Ujian.

2. RUANG LINGKUP:
2.1 SOP ini mencakup tata cara proses Review dan Uji Kesahihan Soal Ujian (UTS dan UAS) di Lingkungan Program Studi Teknik Geologi.

3. ISTILAH & DEFINISI:
3.1 Dosen Pengampu Mata Kuliah adalah dosen-dosen yang tergabung dalam tim pengajar suatu mata kuliah.
3.2 Dosen reviewer adalah sejumlah dosen yang ditunjuk untuk menjadi reviewer dan penguji kesahihan soal ujian yang dibuat oleh tim pengajar (ditugaskan dengan SK Dekan).

4. REFERENSI / RUJUKAN

5. PIHAK TERKAIT
5.1 Dosen Pengampu Mata Kuliah (DP)
5.2 Dosen Reviewer (DR)
5.3 Tenaga Administrasi Akademik (TAA)

6. DOKUMEN TERKAIT
6.1. Soal Ujian

7. MEKANISME / ALUR PROSEDUR

	No
	Kegiatan
	Pihak yang Terkait
	Waktu
	Dokumen

	
	
	DP
	DR
	TAA
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	Pembentukan Tim Reviewer dengan SK Dekan.
	
	

	
	
	

	2
	Inventarisasi Kontrak Kuliah.
	T
T

	Terkumpul?
Y
Y
Terkumpul?

	
	
	

	3
	Bila sudah terkumpul dilanjutkan dengan Inventarisasi Soal Ujian.
	T

	
	
	
	

	4
	Bila sudah terkumpul dilakukan review terhadap soal ujian.
	
	
	
	
	

	5
	Uji kesahihan dengan mempertimbangkan pula evaluasi soal ujian pada TS-1.
Bila tidak sahih dilakukan perbaikan soal UTS / UAS.
	
	Sahih?

	
	
	

	6
	Bila sudah sahih, soal diserahkan ke Tenaga Administrasi Akademik untuk digandakan.
	
	
	

	
	Soal ujian
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PERINGATAN
Dokumen ini adalah milik Fakultas Teknik Universitas Diponegoro 
dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan
 tanpa seijin Dekan


	Alamat: Jl. Prof. Soedarto, SH,Tembalang,Semarang, Jawa Tengah, Indonesia,50275
Telp: (024) 7460053; Fax: (024) 7460055
Email: teknik@undip.ac.id ; Website: http://ft.undip.ac.id/
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