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1. 
TUJUAN:
1.1. Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme pelaksanaan kegiatan penyusunan jadwal kuliah mahasiswa program sarjana
1.2. Prosedur ini untuk menjamin bahwa pelaksanaan kegiatan penyusunan jadwal kuliah mahasiswa program sarjana di Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015 klausul ....

2. RUANG LINGKUP:
2.1. Prosedur ini berlaku pada Lingkungan Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro

3. ISTILAH & DEFINISI:
3.1.	Mata kuliah adalah bentuk-bentuk kegiatan pengajaran pada serangkaian proses pendidikan yang memiliki bobot sks tertentu dan yang harus dilalui atau diikuti oleh setiap mahasiswa hingga jenjang pendidikan tertentu.
3.2. 	Mata kuliah yang sesuai dengan SK Kurikulum yang berlaku.
3.3.	Jadwal mata kuliah adalah daftar mata kuliah beserta alokasi hari, waktu dan ruangan yang diprogramkan dalam satu semester oleh jurusan dan fakultas atau jadwal pengaturan dan pelaksanaan pendidikan dan pengajaran untuk jangka waktu 1 (satu) semester (16 minggu). 
3.4. 	Jadwal kuliah mencakup hari, waktu, ruang, kode mata kuliah, nama mata kuliah, sks, semester angkatan dan dosen pengampu.

4. REFERENSI / RUJUKAN

5. STANDAR MUTU

6. PIHAK TERKAIT

7. DOKUMEN TERKAIT
7.1. Draf jadwal
7.2. Usulan Jadwal

8. MEKANISME / ALUR PROSEDUR
	NO.
	KEGIATAN
	Pihak-pihak yang Terlibat
	Waktu
	Dokumen




	
	
	Mhs / Dosen
	Ka Lab
	TAA
	KaProdi
	PD I/BAA
	
	

	1
	Ketua Lab dibantu Tenaga Administrasi Akademik memetakan dosen pengampu mata kuliah dari Lab
	



	mulai

	
	
	
	3 hari
	Draf Jadwal

	2
	TAA menyerahkan draf jadwal mata kuliah kepada Ketua Program Studi
	
	
	
	
	
	1 hari
	Draf Jadwal

	3
	Ketua Program Studi memverifi kasi draft jadwal mata kuliah
	


	
	
	

	
	2 hari
	Verifikasi Draf Jadwal

	4
	Ketua Program Studi menyerahkan draf jadwal mata kuliah (jadwal UTS dan UAS) kepada PD I/BAA
	
	
	


	
	
	1 hari
	Draf Jadwal hasil verifikasi

	5
	Pembantu Dekan I mengesahkan Jadwal kuliah
	
	


	
	
	selesai

	1 hari
	
Jadwal Kuliah
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