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1. 
TUJUAN:
1.1. Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme penentuan mata kuliah
1.2. Prosedur ini untuk menjamin bahwa mekanisme penentuan mata kuliah di Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015 klausul ....

2. RUANG LINGKUP:
2.1. Prosedur ini berlaku pada Lingkungan Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro
2.2. Prosedur ini mencakup tatacara penentuan matakuliah dan pengisian KRS di awal semester

3. ISTILAH & DEFINISI:
3.1. KRS adalah singkatan dari Kartu Rencana Studi, yaitu suatu daftar yang berisi matakuliah yang diambil oleh mahasiswa pada semester tertentu dengan satuan sks (satuan kredit semester).
3.2. Satuan kredit semester (sks) adalah satuan yang digunakan untuk menyatakan besarnya beban studi mahasiswa, besarnya pengakuan atas keberhasilan usaha mahasiswa, besarnya pengakuan atas keberhasilan usaha kumulatif bagi suatu program tertentu, serta besarnya usaha untuk menyelenggarakan pendidikan bagi perguruan tinggi dan khususnya bagi tenaga pengajar:
· Satu sks beban akademik dalam bentuk kuliah setara dengan upaya mahasiswa yang meliputi 50 (lima puluh) menit tatap muka, 60 (enam puluh) menit kegiatan terstruktur, dan 60 menit kegiatan mandiri per minggu selama satu semester.
· Satu sks kegiatan praktikum setara dengan 100 (seratus) menit kerja di laboratorium per minggu selama satu semester.
· Satu sks Kuliah Kerja Lapangan setara dengan 240 (dua ratus empat puluh) menit kerja di lapangan selama satu semester.
· Satu sks beban akademik dalam bentuk seminar dan kapita selekta yang mewajibkan mahasiswa memberikan penyajian pada forum sama seperti pada penyelenggaraan kuliah yaitu mengandung acara 50 (lima puluh) menit tatap muka per minggu selama satu semester.
· Satu sks beban akademik dalam bentuk penelitian dalam rangka penyusunan skripsi adalah beban tugas penelitian sebanyak 3 (tiga) sampai 4 (empat) jam per minggu selama satu semester.
3.3. Tenaga Administrasi Akademik adalah tenaga kependidikan di Program Studi yang bertugas untuk mengarsip KRS. 
3.4. Dosen Wali adalah dosen tetap pada program vokasi atau program sarjana Fakultas Teknik Universitas Diponegoro yang diserahi tugas untuk memberikan pertimbangan, petunjuk, nasihat, dan persetujuan kepada mahasiswa bimbingannya dalam menentukan rencana studi mahasiswa dan bisa memberikan konseling yang mendukung proses pembelajaran.
3.5. Program Studi adalah Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro. 

4. REFERENSI / RUJUKAN
4.1. UU RI No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
4.2. Peraturan Rektor Universitas Diponegoro Nomor 209/PER/UN7/2012 tentang Peraturan Akademik Bidang Pendidikan Universitas Diponegoro.
5. PIHAK TERKAIT
5.1. Mahasiswa (MH)
5.2. Dosen Wali (DW)
5.3. Tenaga Administrasi Akademik (TAA)
6. DOKUMEN TERKAIT
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PERINGATAN
Dokumen ini adalah milik Fakultas Teknik Universitas Diponegoro 
dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan
 tanpa seijin Dekan


	Alamat: xxxx
Telp: (024) xxxx; Fax: (024) xxxx
Email: xxxxx; Website: xxxxx






7. MEKANISME / ALUR PROSEDUR
	No
	Kegiatan
	Pihak yang Terkait
	Waktu
	Dokumen

	
	
	MH
	DW
	TAA
	
	

	1
	Mahasiswa berkonsultasi kepada dosen wali untuk menentukan matakuliah yang akan diambil
	Mulai

	
	
	30 menit
	

	2
	Mahasiswa melakukan pengisian KRS secara online
	
	
	
	10 menit
	

	3
	Dosen wali menyetujui penentuan matakuliah dengan cara melaku-kan verifikasi secara online ter-hadap KRS yang telah diisi
	
	
	
	15 menit
	

	4
	Dosen wali mencetak KRS yang telah disetujui
	
	
	
	
	

	5
	Mahasiswa menandatangani KRS

	
	
	
	
	KRS

	6
	Dosen wali menandatangani KRS 

	
	
	
	
	KRS

	7
	Mahasiswa menyerahkan copy KRS yang telah disetujui dosen wali kepada tenaga administrasi akademik 
	
	
	Selesai

	5 menit
	KRS

	Total waktu yang diperlukan
	60 menit
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