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1. 
TUJUAN:
1.1. Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme banding terhadap nilai ujian
1.2. Prosedur ini untuk menjamin bahwa mekanisme banding terhadap nilai ujian di Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015

2. RUANG LINGKUP:
2.1. Prosedur ini berlaku pada Lingkungan Program Studi Teknik Geologi Fakultas Teknik Universitas Diponegoro
2.2. Prosedur ini mencakup tatacara pengajuan banding terhadap nilai ujian oleh mahasiswa dan penanganan banding oleh dosen pengampu/penguji


3. ISTILAH & DEFINISI:
3.1. Program Studi adalah Pimpinan Program Studi Teknik Geologi, yaitu Ketua Program Studi dan Sekretaris Program Studi.
3.2. Staf Pengajaran Program Studi adalah seorang staf administrasi Program Studi yang bertugas untuk mengatur dan menyiapkan ruang kuliah dan sarana pendukungnya. 
3.3. Dosen wali adalah dosen yang diangkat oleh Dekan atas usul Ketua Program Studi dan diserahi tugas membimbing mahasiswa dengan tujuan membantu mahasiswa menyelesaikan studi dengan cepat dan efisien sesuai dengan kondisi dan potensi individual dari masing-masing mahasiswa.

4. REFERENSI / RUJUKAN

5. STANDAR MUTU

6. PIHAK TERKAIT
6.1.	Mahasiswa (MS)
6.2.	Tenaga Administrasi Akademik (TAA)
6.3.	Program Studi (PS)
6.4.	Dosen Wali (DW)
6.5.	Dosen Pengampu/Dosen Pembimbing TA (DP)

7. DOKUMEN TERKAIT
7.1. Formulir pengajuan banding
7.2. Salinan KRS dan KHS


8. MEKANISME / ALUR PROSEDUR
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PERINGATAN
Dokumen ini adalah milik Fakultas Teknik Universitas Diponegoro 
dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan
 tanpa seijin Dekan


	Alamat: xxxx
Telp: (024) xxxx; Fax: (024) xxxx
Email: xxxxx; Website: xxxxx





	No
	Kegiatan
	Pihak yang Terkait
	Waktu
	Dokumen

	
	
	MS
	TAA
	PS
	DW
	DP
	
	

	1
	Mahasiswa mengambil surat permohonan/form di Administrasi Akademik Program Studi Teknik Geologi.
	Mulai

	
	
	
	
	
	Form BN-1

	2
	Mahasiswa menyerahkan surat yang sudah ditandatangani beserta fotocopy KRS dan KHS tersebut ke staf pengajaran.
	
	
	
	
	
	
	Form BN-1, KRS, KHS

	3
	Staf pengajaran menyerahkan surat tersebut ke Program Studi.
	
	
	
	
	
	2 hari
	Form BN-1, KRS, KHS

	4
	Ketua Program Studi akan menghubungi Dosen Wali, Dosen Penguji TA/Dosen Pengampu matakuliah yang bersangkutan.
	
	
	
	
	
	3 hari
	

	5
	Program Studi, Dosen Wali, dan Dosen Penguji TA/Dosen Pengampu matakuliah mengadakan rapat untuk verifikasi hal yang dikeluhkan mahasiswa. 
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Program Studi mengeluarkan Surat Jawaban atas Banding Terhadap Nilai Ujian, yang ditandatangani oleh Ketua/ Sekretaris Program Studi, Dosen Penguji TA/Dosen Pengampu matakuliah, dan Dosen Wali.
	
	
	
	
	
	1 hari
	

	7
	Jika Program Studi menyetujui permohonan banding, maka Tenaga Administrasi Akademik melakukan pengubahan pada status KHS/KRS.
	
	Y

	T

	
	
	1 hari
	

	8
	Baik disetujui atau tidak, Tenaga Administrasi Akademik menyampaikan Surat Jawaban kepada mahasiswa, dengan tembusan kepada Dosen Wali dan Dosen Penguji TA/Dosen Pengampu matakuliah.
	Selesai

	
	
	Selesai

	Selesai
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