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1.

2.

3.

TUJUAN:

1.1. Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme pelaksanaan
kegiatan ujian tengah semester dan akhir semester di Program Studi
Teknik Geologi UNDIP.

1.2.  Prosedur ini untuk menjamin bagi proses pengaktifan kembali berupa
aturan dan persyaratan dalam melaksanakan ujian tengah semester
dan akhir semester.

1.3. Pelaksanaan kegiatan ujian tengah semester dan akhir semester telah
sesuai dengan standar ISO 9001:2015.

RUANG LINGKUP:
Prosedur ini berlaku pada lingkungan Program Studi Teknik Geologi, Fakultas Teknik

Universitas Diponegoro.

ISTILAH & DEFINISI:
. Ujian Tengah Semester (UTS) adalah ujian yang diselenggarakan oleh

jurusan atau program studi pada pertengahan semester secara
terjadual.

. Ujian Akhir Semester (UAS) adalah ujian yang diselenggarakan oleh
jurusan atau program studi pada akhir semester setelah perkuliahan

dan atau praktikum selesai dilaksanakan secara terjadwal.

REFERENSI / RUJUKAN
. Peraturan Akademik Universitas Diponegoro

. Peraturan Akademik Fakultas Teknik Universitas Diponegoro
o Buku Panduan Akademik Program Studi Teknik Geologi UNDIP

PIHAK TERKAIT

5.1. Kepala Jurusan

5.2. Sekretaris Jurusan

5.3. Bidang Akademik

5.4. Panitia Ujian Semester

5.5. Dosen pengampu mata kuliah
5.6. Administrasi
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6. PROSEDUR

6.1. PERSIAPAN UJIAN
6.2.1. Pembentukan Panitia Ujian
6.2.2. Rapat panitian Ujian tengah/akhir semester
6.2.3. Penyusunan Jadwal ujian+jumlah peserta + ruangan + pengawas ujian
6.2.4. Distribusi jadual + permintaan soal ujian
6.2.5. Pengumpulan soal ujian dari dosen penanggung jawab MK pada bagian soal
ujian
6.2.6. Pengadaan soal ujian secara aman+ masuk amplop soal
6.2.7. Pembuatan Kartu Ujian Mhs (KUM) berisi mata kuliah ujian per mahasiswa
6.2.8. Pembagian Kartu Ujian Mhs (KUM)
6.2.9. Pembuatan presensi ujian mahasiswa
6.2.10. Menyiapkan ruangan ujian + penempelan nomor ujian
6.2.11. Menyiapkan kertas ujian + amplop + berita acara

6.2. PELAKSANAAN UJIAN
6.2.1. Pengawas + Dosen penanggung jawab siap di lokasi ujian
6.2.2. Pengawas selama ujian :
e Membagikan soal + lembar untuk jawaban
e Mengedarkan presensi ujian yang ditandatangani peserta ujian
e Menandatangani Kartu Unian Mahasiswa (KUM)
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